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Institucion: ( 1113-0012 | MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION Fecha Elaboracibn ‘ No. CUR | No. Original
Unid. Ejecutora: 213 FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA [ |
| ACTIVIDAD-AGROPEGUARIA FONAGRO
00 W WS 2013 | 1902 |
Unid. Desc: L I 5 — = J ! — =
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente \
COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA 384FCFE1-3375058690 992 i Y.
O DEV k
Clase de [REGULARIZACION DEL DEVENGADO Clase de | 1 - ,_.RT = ‘
. | | -
Registro: |  Gasto: oTROSGASTOS | DPU: - [ | [ ] iop| o00-0000-000 |
‘ | cuenta GT94BRRLO101000 |FIDEICOMISO FONAGRO o ) ]
Banco: 16 BANCO DE DESARROLLO RURAL. ) 10003033318056 ‘
L I ! Monetaria: | : — N S —
- S A - —
Numero Operacion | I
H GASTOS
Aven Dy | GuateCompras (NOG): | ‘
1
Beneficiario: | 91532531 DE PAZ MELENDEZ WENDY GABRIELA [
| S ——— - — 1 J
il N
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 15,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 15,000.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 15,000.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuipo 15,000.00
SON: QUINCE MIL QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Profesionales prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de septiembre de 2025, segtin el Contrato
No.82-2025 y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-34-2025 y No.GG-A-35-2025.
o /
P s
DEDUCCIONES K
L TOTAL DEDUCCIONES J
4 DATOS APROBACION \[ DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
APROBADO | | ELECTRONica: |  WDHDQXN7RAB3ATH | g ccrronica: -
USUARIO: AARRIVILLAGA USUARIO:
/ FECHA:
P ot
t RES No. 11189 del who 2003 C0C
::!.'!.'i‘]i Pt /




SISTEMA DE GESTION
Reporte de ejecucion de Gestion
Expresado en Quetzales
Filtros:

L

PAGINA : I de
FECHA 29/09/2025
HORA ; 12:29.50
R00819367.rpt

[ No. Gestién: 62726751 Tipo: COM-RDP

) G §

r
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 26/09/2025

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACICON

NIT: 91532531 - DE PAZ MELENDEZ WENDY GABRIELA

No.82-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-34-2025 y No.GG-A-35-2025.

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Descripcién: Honorarios por Servicios Profesionales prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de septiembre de 2025, segln el Contrato

J

Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios profesionales archivo de documentos - Tipo: Unidad - 1 UnicFaNAGRO 008-001-0007 1.00 15,000.00 0.00 15,000.00
Servicio;
Total: 15,000.00
\
[ Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA  SP  PT )
L ién Deduccién Liquido
v 10 Honorarios por Servicios Profesionales prestados a8 FONAGRO, corespondiente al mes de 15,000.00 0.00 15,000.00 AUTORIZADO N N N N
sepliembre de 2025, segin el Contrato No.82-2025 y Rescluciones de Aprobacion
No.GG-A-34-2025 y No.GG-A-356-2025.
r Tioo Factura Factura Fecha Monto ‘ I Deduccion Nombre Monto By
Factura en Linea 384FCFE1 3375058690 30/09/2025 13:01:55 15,000.00
Total: 16,000.00 Total:
e o
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - ) W
Gestion Reversién Gestién Liquidacién Reversion Liquidacién Saldo a la Fecha
(A) (B) ) o) (A-B-C+D)
15,000.00 0.00 15,000.00 0.00 0.00
—

#Tyn Mdriela Escobar Lopez
a de Contrataciones y Adquisiciones
UDDAF-FONAGRO
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- r . . ) No. o
Tipo Documento Respaldo | Clase Documento | No. Expedi
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Banco: ! | Monetaria: I | Registro: ‘g
Numero Operacién Numero i
Area De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 Convenio: [
Beneficiario: 91532531 DE PAZ MELENDEZ WENDY GABRIELA [
— _ —
( AFECTACION PRESUPUESTARIA )
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 15,000.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 15,000.00|
MONTO IVA 0.00
TOTAL 15,000.00
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00;
LiQuiDO 15,000.00]

SON: QUINCE MIL QUETZALES EXACTOS M.N.

/
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Profesionales prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de septiembre de 2025, segin el Contrato
No.82-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-34-2025 y No.GG-A-35-2025.
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[ No. Gestion: 62726751 Tipo: COM-RDP

J\_____JL

Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

NIT: 915632531 - DE PAZ MELENDEZ WENDY GABRIELA
Descripcién: Honorarios por Servicios Profesionales prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de septiembre de 2025, segun el Contrato
No.82-2025 y Resoluciones de Aprobacién No .GG-A-34-2025 y No.GG-A-35-2025.

\

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

-~

Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacion Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios profesionales archivo de documentos - Tipo: Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 15,000.00 0.00 15,000,00
Servicio;
Total: 15,000.00
\
[ Mo Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA  SP  PT )
1 ién Deduccién Liquido
a ™
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )
Gestion Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liguidacién Saldo a la Fecha
(&) (8) ) o) (A-B-C+D)
15,000.00 0.00 0.00 0.00 15,000.00
\ J
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ViRuA

- Evelyn Mariela Escobar Lopez

Encargada de Contrataciones y Adquiticiones

UDDAF-FONAGRO
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION - FONAGRQ

Cerrar Sesién
[Modificacién de Publicacién NPG|
Mensaje de confirmacion
La modificacion de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente.
25.5ep..2025 14:01:48
Publicacion de compra sin concurso
Publicacion(NPG): ES562575812
Descripcion: Contrato No. 82-2025 por Servicios Profesionales prestados a FONAGRO, correspondiente al periodo del 5 de mayo al 31 de
diciembre de 2025, segin Resolucién de Aprobacion No.GG-A-34-2025 y No.GG-A-35-2025.
Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
1 Sub Modalidad Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e)
Nit: 91532531 - DE PAZ,MELENDEZ, WENDY,GABRIELA
Monto: Q. 118,064.52
Estatus de la Publicado
publicacién:
Documentos respaldo:
1 {Factura Electronica en Linea (FEL) 384FCFE1-3375058690 (Registrada)
Documentos asociados:
i WESEZS?SBIZ@Wendy Gabriela De Paz Melendez FEL Serie 384FCFE1 No0.3375058690 e Informe de sept.pdf(758 KB)
Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén
L

) i

Terminos y Condiciones de Uso




Factura Pequeno Contribuyente

WENDY GABRIELA , DE PAZ MELENDEZ
Nit Emisor: 91532531
LICDA. WENDY GABRIELA DE PAZ MELENDEZ

14 CALLE A 12-19 RESIDENCIAL PETAPA 2, zona 7, SAN MIGUEL
PETAPA, GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15, ZONA 13

NUMERO DE AUTORIZACION:
384FCFE1-C92B-4F02-87B6-5267CC343ECS
Serie: 384FCFE1 Niimero de DTE: 3375058690
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-sep-2025 13:01:55
Fecha y hora de certificacion: 09-sep-2025 13:01:55

Moneda: GTQ

—

#No B/S  Cantidad P. Unitario con

IVA (Q)
15,000.00

Descripcion Descuentos (Q)

1 Servicio 1 Honorarios por servicios 0.00
profesionales prestados al

Fondo Nacional para la

Reactivacion y '

Modernizacion de la

Actividad Agropecuaria -

FONAGRO-, correspondiente

al mes de septiembre de 2025,

segun Contrato No. 82-2025.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros
Descuentos(Q)

0.00

Total (Q)

Impuestos

15,000.00

0.00 15,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, con Serie:
384FCFE1 y Numero de DTE: 3375058690 de fecha 30 de septiembre de 2025; emitida por
Wendy Gabriela de Paz Meléndez, ampara el pago por Servicios Profesionales;
correspondiente al mes de septiembre de 2025, segun Contrato Administrativo Nimero

82-2025 y Resolucion de Aprobacion nimero: GG-A-35-2025. Conste. Guatemala, 30 de

septiembre de 2025

(f) \\

Licda. 20’)‘t:i/y,Ga'bfela de Paz Meléndez
. 0822250101

DPIN

=

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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CONSTANCIA
CANG-KBD-212-2025

El Enffa=cnto Secretario, de la Junta Dlrectiva del Coiegio de Abogados y Notarios
de Guatemala, HACE CONSTAR Que ‘de conformldad con el articdlo uno de la
Ley del Tlmbre Fprense ¥ Tlmbre Notanal decreto leglslatlvo nirmero ochenta y dos

guion oventa sele (82 96), del .Congreso” de_ la Republica de Guatemala, los

Abogados y Notanos gubren un impuesto en su ejercncto profesnonat por medio de

timbres|o estamplllas denommados seglin su clasey ob;eto Forense y Notarial,

Asimismo, el artfculo tres’de la Ley cltada indica la forma y modd en que se pagara
dicho Impuesto En vmud delo antenor se establece. que los Abegados y Notarios
no tienen obllgaclén de»adherir tlmbres en-las, facturas correspondlentes a sus
honoranos profeswna!es En Ia Ley def Timbre’ Forense yT|mbre Notarial, establece
que esta dlsposicmn es para Ios Abogados y Notanos los: Profesnonales Afines al
Colegio de Abogados A Notarlos de Guatemala no estan SUJetos a esta disposicion
por no existir un ttmbre especlﬁco para ‘el ejerclclo de su profesmn

Se extiende la presente a sotacntud de la Licenmada Wendy Gabriela De Paz

Melendez el catorce de mayo de das: mul velntlcmco

Coleglo de Abogados y Notanos de Guatemala

AN
Elaborado por: h;ﬁNViZUFEZ

0 calle 15-46 zona 15, Colonia €] Maestro, Edificio de los Colegios Profesionales, Ciudad de Guatemala, C.A,
PBX: {502) 2303-7575 - Emall: solicitudes@cang.org.gt
Wynw.cong.org.gt

“E{ agremiado es primero”




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 30 de septiembre de 2025/

Nombre: Wendy Gabriela de Paz Meléndez 4

Objeto: Encargada de Seguimiento y Archivo

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y

MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA -FONAGRO-

Reporte a: Coordinadora Administrativa

Contrato No.: 82-2025

Plazo del Contrato: Del 05 de mayo al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima primera del contrato administrativo nimero
82-2025, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de
actividades realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

1. Verificar que cada una de las areas (Financiera, Administrativa, Servicios
Generales, UTZE, entre otras que solicite Gerencia), cuenten con la debida
capacitacion, para el ejercicio de sus funciones.

2. Dar seguimiento, verificar y proponer actualizaciones sobre la Normativa
Interna de FONAGRO, considerando la normativa legal vigente para el efecto.

3. Dar seguimiento, verificar y proponer actualizaciones sobre el Manual de
Organizacién y Funciones de FONAGRO.

4. Coordinar y dar seguimiento, verificar y proponer con la Unidad Técnica de
Seguimiento y Evaluacién UTSE, politicas y estrategias de control interno,
para el otorgamiento, seguimiento y liquidacion de proyectos.

5. Organizar y brindar seguimiento a las reuniones virtuales con el Consejo
Directivo derivadas de seguimientos a deficiencias y recomendaciones
emitidas por la Contraloria General de Cuentas, asi como otras que sean
requeridas.




Llevar un control de las Auditorias y seguimientos realizados por Contraloria
General de Cuentas a FONAGRO, asi como de todas las prérroegas que sean
solicitadas para atencion de informacion y seguimiento.

Brindarle seguimiento al proceso de resguardo de la documentacion
administrativa (fisica y digital), de conformidad a la Normativa establecida
para el efecto y proponer las mejoras que se consideren necesarias.

. Velar por: a) el orden del archivo de FONAGRO, asi como la documentacion
correspondiente. b) Que la documentacidon generada en las distintas unidades
de FONAGRO, sea analizada, clasificada y archivada, c¢) Se informe
mensualmente del estatus de los expedientes a los Coordinadores y a la
Gerencia General, para que se tomen las acciones, respectiva, para lograr asi
mantener los expedientes actualizados. d) Se recopile la documentacién
generada en las oficinas centrales de FONAGRO para su traslado al archivo
semanalmente. e} Se lleve un registro y control de ingresos y egresos de los
expedientes y cualquier documentacion del archivo que sea solicitada para el
personal de FONAGRO.

Realizar cualquier otra funcién que le asigne dentro de su competencia la
Coordinaciéon Administrativa y/o Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

. Se brind6 acompafiamiento para la realizacién de capacitaciones por parte
de la Contraloria General de Cuentas, para todo el personal de
FONAGRO, referente al uso adecuado de los Fondos Ptblicos, Ley de
Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos,
entre otros. Asimismo, se participé en cada una de ellas, con el objetivo de
fortalecer en ejercicio de las funciones del personal.

. Se asistid® a reuniones efectuadas en las diferentes unidades de
FONAGRO con {a finalidad de fortalecer el control interno.

. Se brind6 seguimiento a la actualizacién del Manual de Organizacién de
FONAGRO; asimismo, se le brindd seguimiento a la propuesta de
actualizacion del Reglamento para el Personal Técnico y Profesional.

. Se dio acompafamiento a las distintas unidades y areas de FONAGRO,
con el propésito de supervisar los avances en la implementacion del
Manual Operativo y del Manual de Normas y Procedimientos.




5. Se efectuaron las correcciones correspondientes en atencidon a las
observaciones formuladas por la Direccion de Aplicacion del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, tanto en el formato del Manual

| Operativo como en el Manual de Organizacion.

6. Se dio seguimiento a la Unidad Técnica de Seguimiento y Evaluacion
(UTSE), con el propodsito de fortalecer sus mecanismos de control interno
y garantizar la mejora continua en sus procesos.

7. Se brindo apoyo y acompafiamiento al Consejo Directivo durante la sesién
| celebrada en septiembre de 2025, en la cual se abordaron los hallazgos
‘ presentados por [a Contraloria General de Cuentas, asegurando el
i seguimiento de las acciones correspondientes.

8. Se llevd el control y seguimiento de los hallazgos detectados por la
Contraloria General de Cuentas, con el fin de promover el cumplimiento de
| las recomendaciones establecidas.

9. Se analizd la documentacion recepcionada por la Unidad de Archivo,
proveniente de las distintas unidades de FONAGRO, la cual fue clasificada
y archivada en los [ugares correspondientes.

a. Se digitalizé dicha documentacién para su resguardo y facil localizacion.

10.Se garantizé el orden del archivo institucional y se atendi6 de manera
oportuna la documentacion ingresada en el mes de septiembre de 2025.

a. Toda la documentacién recibida fue revisada, clasificada y archivada
conforme a los procedimientos establecidos.

. _ b. Se actualizé el registro y control de ingresos y egresos de expedientes que
se encuentran en el area de Archivo, en atencion a los requerimientos del
personal de FONAGRO.

c. Se autorizaron 14 formularios de solicitud de expedientes, con correlativo
de Boleta No. 064 al 075.

d. Se analizaron 20 informes mensuales con el objetivo de verificar que
contaran con la papeleria completa remitida por las organizaciones, para
su respectivo tramite.

e. Se revisaron 16 boletas de intereses ingresadas en septiembre de 2025,
para el tramite correspondiente.




11.Se sostuvo una reunién con personal de la Comision Nacional Contra la

Corrupcion, en seguimiento a las propuestas planteadas por dicha
institucion.

12.Se atendieron los requerimientos formulados por las diferentes unidades
de FONAGRO, de conformidad con las atribuciones del cargo.

Numero eléfono: 4118-1074

Vo. Bo.

Licda) Yany Marfa Berreondo Roulet
Coordinadora Administrativa de FONAGRO
Ministerlo de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién



